
Саратовская государственнаяюридическая академия
ИНСТРУКЦИЯ

по работе в личном кабинетепоступающего



Уважаемые поступающие!

высшего образования «Саратовская государственная юридическаяФедеральное государственное бюджетное образовательное учреждениеакадемия»предлагает поступающий подать заявление о приеме на обучение посредствомличного кабинета поступающего (далее – ЛК).

Если у вас возникли трудности, для Вас ежедневно работает горячая линия.
Телефон: 8(8452)29-91-05
E-mail: abitur@ssla.ru
Telegram, Viber, WhatsApp: +79378030610

1. Регистрацияв Личном кабинете

2.Внесение анкетныхданных

3.Выбор специальностей иформирование заяваяления

4.Подписание заявления послеодобрения модератором

mailto:abitur@ssla.ru


1. Регистрация и вход в личный кабинет
Для начала работы необходимо войти в личный кабинет. Если Вы ужезарегистрированы, то введите адрес электронной почты и пароль, а затем нажмитекнопку «Войти».

Если Вы зарегистрировались, но не помните пароль, то нажмите на ссылку«Забыли пароль», введите адрес электронной почты, который использовали прирегистрации и нажмите кнопку «Сбросить пароль». На указанный адрес почтыпридет новый пароль для входа. После авторизации Вы сможете изменить его.



Если Вы еще«Зарегистрироваться». не зарегистрированы в системе, то нажмите кнопку

В поле «E-mail» укажите действующий адрес электронной почты. Задайтепароль для входа.
Внимание!!! Пароль не может быть короче 6 символов, должен содержать всебе буквы разного регистра, цифры и спецсимволы. Заполните личные данные.Поля «Дата рождения», «Фамилия», «Имя» являются обязательными длязаполнения. Поле «Отчество» должно быть заполнено в случае, если оно указано уВас в паспорте.Нажмите кнопку «Зарегистрироваться».

На указанный Вами адрес электронной почты придет ссылка, по которойследует перейти для подтверждения регистрации на сайте.



2. Заполнение анкеты гражданина РФ
Заполните поле «Гражданство». Для этого выберите страну из выпадающегосписка.

Нажмите на блок «Выберите один сценарий поступления». Поставьте отметкув поле с подходящим Вам значением и нажмите кнопку «Сохранить».

Закройте всплывающее окно и перейдите к заполнению личных данныхв анкете.Внимание!!! Обращаем Ваше внимание, что обязательные к заполнению поляотмечены красной звездочкой .



Нажмите на поле «Основные данные».

Загрузите свою фотографию. Нажмите на пиктограмму , чтобы сделатьснимок с помощью веб-камеры Вашего устройства. Вы можете загрузить ужеимеющуюся на устройстве фотографию, для этого нажмите пиктограмму ивыберите файл.Заполните обязательные поля. Все паспортные данные, включая имя и датурождения, необходимо указывать в точности так, как они записаны в паспорте.В блоке «Пол» поставьте отметку напротив подходящего значения. Укажитеномер мобильного телефона. Для этого заполните поле «Код страны». Введите знак«+» и выберите код из выпадающего списка (для России достаточно сразу ввести«+7»). Оставшуюся часть номера укажите в поле «Мобильный телефон».Заполните поля «Фамилия», «Имя» и «Отчество». Если по паспорту у Вас нетотчества, то оставьте поле «Отчество» пустым и установите отметку в поле «Нетотчества».Заполните поле «Дата рождения», указав значение в формате дд-мм-гггг. Если Выподаете заявление дистанционно, то в поле «Способ подачи заявления» выберите извыпадающего списка значение «Дистанционно».Граждане РФ должны внести номер СНИЛС и загрузить его скан-копию.Вы можете заполнить необязательные поля: «Дополнительный email (приналичии)», «Семейное положение», «ИНН».Поле «Партнер» не заполняется в случае, если абитуриент поступает не лично,а через организацию-партнера университета. В таком случае выберите значение извыпадающего списка.



Перейдите к блоку «Паспортные данные».

В поле «Тип документа» выберите из списка документ, удостоверяющий Вашуличность.

Заполните серию, номер документа, срок действия, укажите кем и когда онвыдан, а также отметьте место рождения в соответствующих полях.



При наличии второго гражданства поставьте отметку в поле «Имеется второегражданство» и выберите в отобразившемся поле страну из списка.

Нажмите кнопку «Копия паспорта», чтобы загрузить отсканированныестраницы документа. Загрузите первую страницу документа и страницу срегистрацией в формате JPG или PDF. Если Вы загружаете файлы в формате JPG,то они автоматически будут сконвертированы в один PDF-файл.

Перейдите к блоку «Место постоянного проживания и домашний адрес».

Заполните обязательные поля «Страна», «Регион», «Район» (принеобходимости), «Населенный пункт», «Улица» (при необходимости), «Дом»,«Квартира» (при необходимости), «Индекс».
Внимание!!!Данные адреса «Регион», «Район», «Населенный пункт», «Улица»необходимо выбрать из предложенного списка.



Если в Вашем адресе нет улицы, то оставьте поле пустым и установитеотметку в поле «Нет улицы».По умолчанию установлена отметка в поле «Место постоянного проживанияи домашний адрес совпадают». Если место Вашего текущего проживанияотличается от постоянного места регистрации, то снимите отметку с поля изаполните дополнительный блок для Вашего адреса фактического проживания.
Перейдите к блоку «Сведения об образовании».

Заполните поля информацией об уже имеющемся образовании. В поле «Видобразования» из выпадающего списка выберите подходящее значение.



В поле «Тип документа» выберите подходящее значение из выпадающегосписка.Заполните поля «Серия документа», «Номер документа» и «Дата выдачи». Еслидокумент еще не получен, то вместо серии Вы можете указать прочерк.Если у Вас документ об образовании с отличием, то поставьте отметку в поле«Аттестат с отличием».

Если ранее Вы окончили СГЮА, то укажите это, поставив отметку всоответствующем поле.

В поле «Наименование образовательного учреждения» введите названиеобразовательного учреждения, которое Вы окончили. Если ранее Вы отметили, чтоокончили СГЮА, то данное поле не отобразится, оно будет заполненоавтоматически при итоговом формировании анкеты.Заполните поля «Страна образовательного учреждения», «Регион» и «Годокончания образовательного учреждения». Дополнительно Вы можете указатьзначения в необязательном поле «Форма обучения образовательного учреждения».Далее Вы вносите «Изучаемый иностранный язык» (это тот язык, который Выбудете изучать в Академии в случае поступления).Приложите скан-копию документа об образовании. Для этого нажмите кнопку«Документ об образовании».

Загрузите скан-копии документа об образовании с приложением (листом соценками) в формате JPG или PDF. Если Вы загружаете файлы в формате JPG, то ониавтоматически будут сконвертированы в один PDF-файл.В блоке «Дополнительная информация» Вы можете отметить необходимость вобщежитии на время учебы и необходимость специальных условий при проведениивступительных испытаний. В случае отметки поля «Нужны специальные условия припроведении вступительных испытаний» отобразится строка для ввода текста, где Вы



можете описать ситуацию подробнее. Укажите отметки в других полях дляподтверждения и соглашения с введенной информацией и условиями приемнойкампании.
В поле «Откуда узнали о нас» Вы можете выбрать из списка значение дляуказания того, откуда Вы узнали об Академии.
Для завершения процесса оформления анкеты и указания своего согласия сусловиями поставьте отметки в нижеприведенном блоке.

Нажмите кнопку «Сохранить анкету».

Отобразится уведомление об успешном заполнении анкеты.



3. Заполнение анкеты иностранного гражданина
Заполните поле «Гражданство». Для этого выберите страну из выпадающегосписка.

Нажмите на блок «Выберите один сценарий поступления». Поставьте отметкув поле с подходящим Вам значением и нажмите кнопку «Сохранить».

Закройте всплывающее окно и перейдите к заполнению личных данных в
анкете. Обращаем Ваше внимание, что обязательные к заполнению поля отмечены
красной звездочкой .



Нажмите на поле «Основные данные».
Загрузите свою фотографию. Нажмите на пиктограмму , чтобы сделатьснимок с помощью веб-камеры Вашего устройства. Вы можете загрузить ужеимеющуюся на устройстве фотографию, для этого нажмите пиктограмму ивыберите файл.
Заполните обязательные поля.В блоке «Пол» поставьте отметку напротив подходящего значения. Укажитеномер мобильного телефона. Для этого заполните поле «Код страны». Введите знак«+» и выберите код из выпадающего списка. Оставшуюся часть номера укажите вполе «Мобильный телефон».Заполните поля «Фамилия», «Имя» и «Отчество». Если у Вас нет отчества, тооставьте поле «Отчество» пустым и поставьте отметку в поле «Нет отчества».Заполните поле «Дата рождения», указав значение в формате дд-мм-гггг.Заполните поля «Фамилия латинскими буквами», «Имя латинскими буквами» и«Отчество латинскими буквами (если есть)» при наличии такового.Вы можете заполнить необязательные поле: «Дополнительный email (приналичии)».Поле «Партнер» заполняется в случае, если абитуриент поступает не лично, ачерез организацию-партнера университета. В таком случае выберите значение извыпадающего списка.Перейдите к блоку «Паспортные данные».



В поле «Тип документа» выберите из списка документ, удостоверяющий Вашуличность.

Заполните поля данными по выбранному документу. Все поля следуетзаполнять строго в соответствии с документом, подтверждающим личность.При наличии второго гражданства поставьте отметку в поле «Имеется второегражданство» и выберите в отобразившемся поле страну из списка.

Если у Вас уже есть в наличии российская виза, разрешение на временноепроживание или вид на жительство, то поставьте отметку в поле «Имею российскуювизу/РВП/ВНЖ».Если Вам необходима виза, то поставьте отметку в поле «Нужна виза».Отобразится дополнительный блок «Виза». В поле «Страна получения визы»выберите значение из выпадающего списка. В поле «Город получения визы»введите вручную название города. В блоке «Приезжали ли Вы когда-нибудь вРоссию по учебной визе?» установите отметку напротив подходящего значения.



Нажмите кнопку «Копия паспорта», чтобы загрузить отсканированныестраницы документа. Загрузите страницы с вашим именем, серией (при наличии) иномером документа в формате JPG или PDF. При наличии нотариально заверенногоперевода паспорта на русский язык загрузите его копию дополнительно к основномудокументу. Если Вы загружаете файлы в формате JPG, то они автоматически будутсконвертированы в один PDF-файл.

Перейдите к блоку «Место постоянного проживания и домашний адрес».

Заполните обязательные поля «Страна», «Населенный пункт», «Дом»,«Индекс». При наличии улицы заполните поле «Улица». Если в Вашем адресе нетулицы, то оставьте поле пустым и поставьте отметку в поле «Нет улицы». Заполнитеполя «Корпус» и «Квартира», при наличии таких значений в Вашем адресе. Поумолчанию установлена отметка в поле «Место постоянного проживания и домашнийадрес совпадают». Если место Вашего текущего проживания отличается отпостоянного места регистрации, то снимите отметку с поля и заполните



дополнительный блок для Вашего адреса фактического проживания.
Перейдите к блоку «Сведения об образовании».

Заполните поля информацией об уже имеющемся образовании. В поле «Видобразования» из выпадающего списка выберите подходящее значение.В поле «Тип документа» выберите подходящее значение из выпадающегосписка.Заполните поля «Серия документа», «Номер документа» и «Дата выдачи». Еслидокумент еще не получен, то вместо серии Вы можете указать прочерк.Если у Вас документ об образовании с отличием, то поставьте отметку в поле«Аттестат с отличием».

Если ранее Вы окончили СГЮА, то укажите это, поставив отметкув соответствующих полях.

В поле «Наименование образовательного учреждения» введите названиеобразовательного учреждения, которое Вы окончили.Заполните поля «Страна образовательного учреждения» и «Год окончанияобразовательного учреждения». Дополнительно Вы можете указать значения внеобязательном поле «Форма обучения образовательного учреждения».Приложите отсканированные документы об образовании. Для этого нажмитекнопку «Документ об образовании».



Загрузите скан-копии документа об образовании с приложением (листом соценками) в формате JPG или PDF. Если Вы загружаете файлы в формате JPG, тоони автоматически будут сконвертированы в один PDF-файл. Если у Вас естьнотариально заверенные переводы документов об образовании на русский язык,и/или свидетельство о признании иностранного документа об образовании, тонеобходимо также загрузить их копии.
В блоке «Дополнительная информация» Вы можете отметить необходимостьв общежитии на время учебы и необходимость специальных условий припроведении вступительных испытаний. В случае отметки поля «Нужныспециальные условия при проведении вступительных испытаний» отобразитсястрока для ввода текста, где Вы можете описать ситуацию подробнее.
В поле «Откуда узнали о нас» Вы можете выбрать из списка значение дляуказания того, откуда Вы узнали об академии.
Для завершения процесса оформления анкеты и указания своего согласия сусловиями поставьте отметки в нижеприведенном блоке.

Нажмите кнопку «Сохранить анкету».

Отобразится уведомление об успешном заполнении анкеты.



4. Индивидуальные достижения/Олимпиады/Льготы
Перейдите в раздел «Индивидуальные достижения/Олимпиады/Льготы».

Вы можете загрузить дополнительные файлы для поступления. Для этогонажмите кнопку «Добавить документ».

Отобразится окно добавления документа. Обязательные к заполнению поляотмечены красной звездочкой.



Выберите подходящее значение из выпадающего списка в поле «Признак».

Заполнить поле «Тип признака» путем выбора значения из выпадающегосписка.Заполните поля «Тип документа», «Дата выдачи», «Серия документа»,«Номер документа» при наличии данных для заполнения по добавляемомудокументу. Если данные отсутствуют укажите в поле прочерк.Нажмите кнопку «Файл», чтобы загрузить отсканированную версиюдокумента или, при его отсутствии, скриншот участия.

Нажмите кнопку «Сохранить».



5. Результаты ЕГЭ
Перейдите в раздел «Результаты ЕГЭ».

Если Вы не сдавали Единый Государственный Экзамен (ЕГЭ), то поставьтеотметку в поле «Не сдавал ЕГЭ».

Если Вы сдавали ЕГЭ, то укажите баллы для каждого предмета. В блоке«Загрузить мои баллы ЕГЭ» нажмите кнопку «Добавить предмет».

Выберите предмет из выпадающего списка. Укажите вручную баллыи выберите из выпадающего списка год сдачи экзамена.



После добавления информации нажмите кнопку «Сохранить».Следующий блок заполняется, если Вы сдавали ЕГЭ с другим паспортом.Поставьте отметку в поле «Ранее имел(а) паспорт (с которым сдавал(а) ЕГЭ)» изаполните паспортные данные того документа, с которым сдавали ЕГЭ.

Нажмите кнопку «Сохранить».



6. Направления поступления
Перейдите в раздел «Направления поступления».

В блоке «Выберите один сценарий поступления» установлено значение, котороеВы ввели в разделе «Анкета». При необходимости Вы можете изменить выбор.



Выберите направления обучения, на которые Вы хотите подать заявления,в порядке приоритетности. Обращаем Ваше внимание, что заявление набюджетную основу и полное возмещение затрат подаются раздельно!

Нажмите кнопку «Добавить».В отобразившемся окне добавления направлений выберите нужное.Вы можете воспользоваться поиском по направлениям, заполнив наименованиенаправления, уровень образования, форму обучения и/или форму оплаты.После заполнения данных для поиска, нажмите кнопку «Найти».

Для необходимых Вам направлений поставьте отметку в поле «Выбрать» инажмите кнопку «Добавить».
Примеры вариантов выбора:



Выбрав направления подготовки и специальности на бюджетной основе и наполном возмещении затрат, Вы расставляете приоритеты по КАЖДОЙ основеотдельно!Примеры вариантов выбора:



Для изменения сделанного выбора нажмите кнопку «Редактировать».

Направления указаны в порядке приоритета. Вы можете опустить или поднять
приоритет направления, воспользовавшись кнопками и

Чтобы удалить выбранное направление нажмите кнопку
Для завершения выберите профиль.

.
.

Внимание!!! Для поступающих на программы бакалавриата и специалитетаможно выбрать по каждой конкурсной группе один профиль (специализацию), попрограммам магистратуры – две магистерские программы по каждой конкурснойгруппе.

Внимание!!! Для поступающих на программы бакалавриата и специалитетанеобходимо выбрать также форму сдачи экзаменов («ЕГЭ» или «Экзамен») покаждому предмету.



Когда Ваша заявка будет одобрена, отобразится гиперссылка «Скачать файлы»для загрузки печатных форм.
В отобразившейся форме нажмите кнопку «Запросить онлайн» для получениянеобходимой формы.

Для подтверждения согласия с информацией из документа поставьте отметку вполе «Подписать».

Подтвердите действие.
7. Обратная связь

В разделе «Обратная связь» Вы можете оставить свои вопросы икомментарии в свободной форме.


